CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

Ngày.......tháng.......năm .......
 BIÊN BẢN CUỘC HỌP THẢO LUẬN GIỮA 2 CÔNG TY

(Số: ……)

Hôm nay, vào thời gian ……, ngày …… tháng …… năm ……. , tại văn phòng……..

Địa chỉ diễn ra cuộc họp: ….

Chúng tôi gồm: 

BÊN A: ..........

Địa chỉ của bên A: …………

Điện thoại:………….Fax : ……

Đại diện công ty: …

Mã số thu: …

Số tài khoản công ty: …

Hoặc                
    : …

BÊN B: …..

Địa chỉ: …

Điện thoại:……
Fax : ……

Đại diện của công ty: ……

NỘI DUNG LÀM VIỆC

Nội dung làm việc cụ thể:...............

Kết Luận:……..

Buổi làm việc của 2 bên đã diễn ra thành công và kết thúc vào lúc ……….. giờ …….. phút cùng ngày.

Biên bản này có số trang là 02 (hai) trang và được lập thành 02 bản có giá trị như nhau.

Biên bản này đã được đọc lại cho các thành viên tham gia họp cùng nghe và đồng ý ký xác nhận.

(Đại điện các bên ký, ghi rõ họ tên)

        BÊN A   
                                                              BÊN B
